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1. Comeaccedere

REGIONE AUTONSOMA FRIVLI VENEZIA GIULA

per sfruttare i servizi al 100%

—_—
‘ o Entra con SPID ‘

e Entra con CIE ‘

@ ognfvg  Entra con LoginFVG

Dalsito del Comunecliccaresullink apposite.
Peraccedereaallapiattaforma, e necessarionunirsidi SPID edccedereinserendole proprie credenziali
cliccandaosul pulsantededicata



Il primo accesso
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servizi.

Una volta effettuato il login, la piattaforma presenta una schermata nella quale viene richiesto di
Inserire/integrare i propri dati anagrafici e di contatto.

Compilare la pagina in tutte le sue partyuelle contrassegnate da un asterisco * sono obbligatorecliccare
sul pulsanteSALVA
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ALTRI CONTATTI
La fascia bassa della pagina e dedicata alle informazioni di contatto di altre persone che potrebbero occupar:

minore 0 che possono essere contattate in caso di emergenza.

m Servizi scolastici
"] LUCINTERRA

Home / Genitore o Tutore

ANAGRAFICA GENITORE O TUTORE CHE RICHIEDE | SERVIZI

I ® Per poter procedere & necessario inserire

CONTATTI

Inserisci | dati delle persone da contattare in caso di necessita.

CONTATTO PRINCIPALE

Nome*:

le

inform

azioni di contatto richieste nel riguadro CONTATTI sottostante.

Residenza*

Nazione™:

N. civico*:

Comune™:

ALTRI CONTATTI

Nome e cognome:

Numero di telefono:

Nome e cognome:

Numero di telefono:




2. Il primo accesso

Una volta inseriti | propri dati, € necessario inserire i dati dei propri figli/minori tutelati.

Al primo accesso alla piattaforma sara necessario creare la propria anagrafica familiare,
ovvero inserire i propri figli/minori tutelati tramite il pulsanteAGGIUNGdhe si trovera in
pagina. Una volta create le schede di tutti i propri figli, agli accessi successivi al primo, la
pagina mostrera la situazione della propria anagrafica familiare con dei box per ogni figlio
Inserito a sistema.

FASCIA GENITORE/TUTORE

Nella fascia alta della pagina, una volta creati, saranno presenti un box per ogni figlio
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propri figli, andando a cliccare sul pulsanteGGIUN(si veda capitolo successivo).

Una volta creati i propri figli, si potra visualizzare la scheda riassuntiva di ognuno, contenent
f QSt Sy02 RSA &aSNIAT A RAALRZY A VBHAIZASSHEDA dzS f
(vedi capitolo relativo).

FASCIA CONTATTI
La fascia bassa della pagina presenta i dati inseriti dal genitore al primo accesso (vedi slide

precedente). Le informazioni qui presenti sono sempre modificabili cliccando il tasto
MODIFICA

Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia

|| Servizi scolastici

"/ LUCINTERRA

Home / Eleonora Rossi < Indietro

GENITORE / TUTORE

Inserisci i dati dei tuoi figli / minori di cui sei tutore legale e procedi all'iscrizione dei servizi scolastici erogati dal Comune.
Clicca sul bottone "+ AGGIUNGI" per ogni figlio / minore che intendi inserire.
Clicca su "VISUALIZZA SCHEDA" per vedere i dati del figlio / minore selezionato, modificarli, completare I'anagrafica familiare e prenotare i servizi scolastici

disponibili.
CONTATTI
Inserisci | dati delle persone da contattare in caso di necessita

CONTATTO PRINCIPALE

Nome e cognome contatto principale: Telefono contatto principale:

Eleonora Rossi 333333333
Email: Preferenze:
test(@test.com E-Mail
Indirizzo: Note:

via Test Test Nessuna nota
34100 Trieste (TS)

Italia

Realizzato da J PRODIGYS® Finsiel

Privacy Cookies



3. Compilazioneschedaanagrafi@a del minore

Per ogni minore che si vuole iscrivere ad un servizio va innanzitutto creata la scheda anagrafica, che sara poi sempr
disponibile ed eventualmente modificabile in alcune sue parti.

Nella scheda anagrafica del minore vanno inserite tutte le informazioni richieste. Quelle obbligatorie sono indicate cc

un asterisco.
La selezione della scuola ad esempio € un campo obbligatorio, mentre la selezione della classe non lo €.

Nella parte finale della scheda anagrafica e presente una sezione dedicata a chi volesse usufruire del servizio mens
attivo nella scuola in cui si e iscritti.

In tal caso, e necessario selezion8talla domanda corrispondente, quindi selezionare dal menu a tendina la tipologia
pasto che si desidera venga somministrata al proprio figlio. In caso di allergie/intolleranze, e richiesto di allegare il
certificato medico che comprovi la condizione. Nel caso di piu eccezioni (ad esempio, selezione della tipologia di pas
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alla domanda relativa alla mensa.
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Servizi scolastici
Per il tuo Comune

CCCCCCC

COMUNE DI SAN CANZIAN D'ISONZQ V| SCUOLA DELLINFANZIA PIERIS

eeeeeee

Comune:

Comune:

Note:

Allegato tipologie di pasto/menu:

* Campo obbligatorio.




4.Visualizzazioneschedaminore

Dal pannello di controllo del genitore in corrispondenza dei box relativi ai figli inseriti a sistema e
presente un tasto VISUALIZZA SCHEDA, che porta alla pagina SCHEDA MINORE qui descritta.

La pagin&CHEDA MINOREcompone come segue:

FASCIA SCHEDA MINORE

Nella fascia alta della pagina sono presenti un box che contiene le informazioni principali relative al
minore selezionato. Per visualizzare tutte le informazioni o modificarle, e sufficiente cliccare sul pulsante
DATI FIGLIO/MINORESI apre la scheda anagrafica del figlio.

Se abilitato nel proprio Comune, e presente il box di segnalazione delle assenze relative a quel minore. I
funzionamento di questa funzionalita viene descritto nel prossimo capitolo.

FASCIA SERVIZI DISPONIBILI
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minore selezionato o ai quali il minore e stato gia iscritto. Nel primo caso il box relativo al servizio avra un

bottone con la scritteACCEDthe permette di compilare form di iscrizione, nel secondo caso il bottone

riportera la dicituraVISUALIZZRICHIESTAhe permette di visualizzare la richiesta di iscrizione gia

effettuata.

FASCIA ULTERIORI INFORMAZIONI
Nella fascia bassa della pagina e presente un box relat@&BITORI/TUTOR®I quale e possibile

inserire il codice fiscale del secondo genitgle 4 S3dzA 12 RS f QAYASNAYSY 3
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Per i Comuni che hanno attivato la funzionalita, e presente anche utSkd®el quale si puo inserire |l
proprio ISEE o visualizzare gli ISEE gia inseriti (vedi capitolo relativo).

Nelle prossime pagine vengono spiegati | funzionamenti dei vari box.



